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■本システムのご利用条件

本ページは以下の環境での表示確認・動作検証を実施
しております。

以下の動作環境以外では、正しく表示・動作しない場合
がございます。

OS：
Windows 8.1, Windows 10

ブラウザ：
Google Chrome

2022年4月現在
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1. システムご利用の流れ
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システムログイン
事前にお伝えしているIDとパスワードでシステムにログイン
します。
※「2.操作手順 a.システムログイン・ログアウト」参照

初回ログイン時に、申込者・申込団体の基本情報ならびに
初期パスワードを変更します。
※「2.操作手順 b.基本情報変更」、「2.操作手順 c.パスワード
変更」参照

（初回ログイン時）
基本情報登録・パスワード変更

未申込または以前のお申し込みを一括キャンセルされた場
合には、新規申込を行います。
※「2.操作手順 d.新規申込」参照

お申し込み

お申し込み内容（宿泊人数・食事条件・弁当申込数など）を
変更する場合は、申込変更を行います。
※「2.操作手順 e.申込変更」参照

（お申し込み取消時）
申込キャンセル

（お申し込み変更時）
申込変更

（未申込時または一括キャンセル後）
新規申込

お申し込み内容を取り消す場合は、申込キャンセルを行い
ます。
※「2.操作手順 f.申込キャンセル」参照
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1. システムご利用の流れ
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センターよりお知らせ
宿舎決定通知・弁当引換券などの帳票をご確認頂ける状況
になりましたら、メールもしくはシステムのお知らせ欄にてお
知らせ致します。

システムログイン

帳票をダウンロードします。
※「2.操作手順 g.帳票ダウンロード」参照

帳票ダウンロード

帳票ダウンロード

IDとパスワードを入力し、システムにログインします。
※「2.操作手順 a.システムログイン・ログアウト」参照
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2. 操作手順 a. システムログイン・ログアウト
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【ログイン手順】
①ログインIDを入力してください。
②パスワードを入力してください。
③ログインボタンをクリックしてください。

システムの開始ならびに終了の際の手順となります。

【ログアウト手順】
①ログアウトボタンをクリックしてください。

①
②
③

①

■■

■■

■■

■■
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2. 操作手順 b. 基本情報登録（1）
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①基本情報登録ボタンをクリックしてください。

お申し込みされる団体の基本情報を登録する際の手順となります。

※本システムを初めて使用される際には必ず本操作を実施してください。

①

■■

■■

■■

■■
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2. 操作手順 b. 基本情報登録（2）
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①基本情報の各項目を設定してください。
②登録ボタンをクリックしてください。

登録後、完了メッセージが表示されます。

①

②

■■

■■

■■

■■
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2. 操作手順 c. パスワード変更（1）
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①パスワード変更ボタンをクリックしてください。

ログインユーザーのパスワードを変更する際の手順となります。

※本システムを初めて使用される際には必ず本操作を実施してください。

①

■■

■■

■■

■■
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2. 操作手順 c. パスワード変更（2）
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①「新しいパスワード」、「新しいパスワード（確認）」を設定
してください。

②登録ボタンをクリックしてください。

登録後、完了メッセージが表示されます。

①

②

■■

■■

■■

■■
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2. 操作手順 d. 新規申込（1）
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①新規申込ボタンをクリックしてください。

宿泊・弁当の新規申込をする際の手順となります。

①

■■

■■

■■

■■
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2. 操作手順 d. 新規申込（2）
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①各申込項目を入力してください。
②新規申込ボタンをクリックしてください。

登録後、完了メッセージが表示されます。
※次頁以降で、各申込項目について説明します。

①

②

■■

■■

■■

■■



監督・選手

2. 操作手順 d. 新規申込（3） 基本情報・宿泊責任者・連絡事項
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チーム名
申込団体を識別できる名称を入力してください。

宿泊責任者情報
宿泊先宿舎に連絡する責任者の方の情報です。

※緊急連絡先は、日中必ず連絡が取れる番号を入力
してください。

連絡事項

宿泊・弁当センターに連絡する事項（宿泊希望地等）
があれば、入力してください。
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2. 操作手順 d. 新規申込（4） 宿泊
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宿泊人数

各申込日・食事条件毎にお申し込みされ
る人数を入力してください。

持込車両

宿泊施設にお持ち込みされる車両について、
台数を入力してください。

入宿予定時間

宿泊初日に、宿舎に
到着される予定時間
を選択してください。

※上記日程はダミーです。大会毎
に異なりますので、ご確認くださ
い。



監督・選手

2. 操作手順 d. 新規申込（5） 弁当
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弁当申込人数

各申込日・引換所毎にお申し込みされる
弁当個数を入力してください。

※必要な項目に入力が終わったら、ページ右上「新規申込」ボタンをクリックしてください。
登録後、完了メッセージが表示されます。（P10 参照）

※上記日程はダミーです。大会毎
に異なりますので、ご確認くださ
い。
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2. 操作手順 e. 申込変更（1）
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①確認・変更ボタンをクリックしてください。

お申し込み済みの宿泊・弁当申込を変更する際の手順となります。

②修正ボタンをクリックしてください。

① ②

■■

■■

■■

■■

■■

■■
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2. 操作手順 e. 申込変更（2）
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①変更したい申込項目を入力してください。
②修正・上書ボタンをクリックしてください。

変更後、完了メッセージが表示されます。

①

②

■■

■■

■■

■■
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2. 操作手順 e. 申込変更（3） 注意事項
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申込締切日以降は画面より変更できません。（※申込内容の閲覧は可能です。）
宿舎決定通知に記載の宿舎へ直接ご連絡ください。
また、お弁当については、弁当引換所記載の弁当業者へご連絡ください。

申込締切時は、このメッセージが表示されます。

■■

■■
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2. 操作手順 f. 申込キャンセル（1）
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お申し込み済みの宿泊・弁当申込を一括キャンセルする際の手順となります。

①確認・変更ボタンをクリックしてください。

①

■■

■■

■■

■■



監督・選手

2. 操作手順 f. 申込キャンセル（2）
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①申込一括キャンセルボタンをクリックしてください。

変更後、完了メッセージが表示されます。

①

■■

■■

■■

■■
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2. 操作手順 g. 帳票ダウンロード（1）
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①帳票ダウンロードボタンをクリックしてください。

システムから配布される帳票類をダウンロードする際の手順となります。

①

■■

■■

■■

■■
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2. 操作手順 g. 帳票ダウンロード（2）
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①ダウンロードしたい帳票を選択してください。
②対象をダウンロードボタンをクリックしてください。

③選択した帳票がダウンロードされます。

①

②

※使用するブラウザによって、ダウンロードの際の表示画面が異なります。

ダウンロード状態を表示します。

最後にダウンロードされた日付を表
示します。

■■

■■
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3. 出力帳票 a. 宿舎決定通知
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配宿先の宿舎ならびに宿泊料金が出力さ
れています。

宿泊のお申し込みの内容が出力されています。
誤りがないか、再度ご確認願います。

申込締切日以降、変更があった場合は、上記
宿泊施設にご連絡をお願いいたします。

センターからのご連絡事項が出力されてい
ます。内容をご確認ください。

■■■■ ■■ ■■
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3. 出力帳票 b. 弁当申込確認書
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弁当のお申し込みの内容が出力されていま
す。誤りがないか、再度ご確認願います。

センターからのご連絡事項が出力されています。
内容をご確認ください。

■■■■ ■■ ■■
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3. 出力帳票 c. 弁当引換券
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引換場所、引換日時、引換個数が出力されてい
ます。
当日、引換所にお持ちください。

申込締切日以降に変更が発生した場合は、
各弁当業者へ直接変更連絡されますよう、
お願いいたします。

■■■■ ■■ ■■

■■ ■■

■


